PENGADILAN NEGERI MANADO

KEPUTUSAN KETUA PENGADILAN NEGERI MANADO
NOMOR : 258.a/KPN.W19-U1/SK.HK1.2.5/1IV/2026

Tentang

DAFTAR INFORMASI PUBLIK PENGADILAN NEGERI MANADO
PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI

KETUA PENGADILAN NEGERI MANADO

Menimbang : a. bahwa berdasarkan ketentuan pasal 4 huruf d
Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2010
tentang, Standar Layanan Informasi Publik, badan
publik wajib menetapkan dan memutakhirkan secara
berkala daftar informasi public atas seluruh informasi
publik yang dikelola;

b. bahwa berdasarkan Lampiran SK KMA Nomor 2-144 /
KMA/ SK/ VIII / 2022 tentang standar pelayanan
informasi publik di pengadilan, Kewajiban Pengadilan
menetapkan dan memutakhirkan DIP;

c. bahwa dalam rangka menetapkan dan memutakhirkan
secara berkala daftar informasi publik Pengadilan
Negeri Manado;

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 1985 tentang
Mahkamah Agung sebagaimana telah beberapa kali
diubahkan terakhir dengan Undang-Undang Nomor 3
Tahun 2009 tentang Perubahan Kedua atas Undang-
Undang Nomor 14 Tahun 1985 tentang Mahkamah
Agung;

2. Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2008 tentang
Informasi dan Transaksi Elektronik sebagaimana telah
diubah dengan Undang-Undang Nomor 19 Tahun 2016
tentang Perubahan atas Undang-Undang Nomor 11
Tahun 2008 tentang Informasi dan Transaksi
Elektronik;

3. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
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Memperhatikan

MENETAPKAN

2.

Keterbukaan Informasi Publik;

4. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang
Pelayanan Publik;

5. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008
tentang Keterbukaan Informasi Publik;

6. Peraturan Presiden Nomor 95 Tahun 2018 tentang
Sistem Pemerintahan Berbasis Elektronik;

7. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2021
tentang Standar Layanan Informasi Publik;

8. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi Publik;

9. Surat Keputusan Ketua Mahkamah Agung Republik
Indonesia tanggal 28 Agustus 2007 Nomor
144 /KMA/SK/VIII/2007 tentang Keterbukaan
Informasi di Pengadilan;

10.  Surat Keputusan Ketua Mahkamah Agung Republik
Indonesia tanggal 30 Agustus 2022 Nomor 2-
144 /KMA/SK/VIII/2022 tentang Standar Pelayanan
Informasi Publik di Pengadilan;

11. Surat Keputusan Ketua Mahkamah Agung Republik
Indonesia Nomor : 144/KMA/SK/SK/1/2011 tentang
Pedoman Pelayanan Informasi di Pengadilan;

12. Surat Edaran Mahkamah Agung RI Nomor 1 Tahun
1983 Tentang Penyelesaian Barang-Barang  Bukti
Rampasan Yang Sudah Tidak Dapat Diketemukan Lagi
Vonisnya,;

Keputusan Ketua Mahkamah Agung Nomor 2-

144/KMA/SK/VII[/2022 tentang Standar Pelayanan

Informasi Publik di Pengadilan;

MEMUTUSKAN :

KEPUTUSAN PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN
DOKUMENTASI PENGADILAN NEGERI MANADO
TENTANG DAFTAR INFORMASI PUBLIK PENGADILAN
NEGERI MANADO



KESATU

Dolkumen ini telah ditandatangani secara digital menggunakan serlifika

KEDUA

KETIGA

KEEMPAT
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Menetapkan Daftar Informasi Publik Pengadilan Negeri
Manado sebagaimana tercantum dalam lampiran yang

merupakan bagian yang tidak terpisahkan dari

E&# .El

Keputusan Pef]abat Pengelola Informasi dan Dokumentair2ss:
eleltronilc yang dilerbilkan oleh Balai Sertifikasi Eleldronik (BSrE) BSSN *

Pengadilan Negeri Manado;

Apabila pemberian layanan tidak sesuai standar
pelayanan atau waktu pelayanan yang diberikan melewati
batas standar waktu yang sudah ditetapkan pada standar
layanan, maka pengguna layanan berhak mendapatkan
kompensasi atas ketidaksesuaian tersebut

Jenis kompensasi yang diberikan kepada pengguna
layanan sebagaimana terlampir dalam Surat Keputusan
ini

Surat Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan
dengan ketentuan apabila di kemudian hari terdapat
kekeliruan dalam Surat Keputusan ini akan diadakan

perbaikan sebagaimana mestinya:

Ditetapkan di Manado
Pada Tanggal 2 April 2026

5. Ditandatangani secara elektronik
& KETUA PENGADILAN NEGERI MANADO
KELAS IA

NOVA LOURA SASUBE, S.H., M.H.

OIp5=72rd 0



DAFTAR INFORMASI PUBLIK
PERIODE JANUARI-DESEMBER 2026
PADA PENGADILAN NEGERI MANADO

Lampiran I

Keputusan Ketua Pengadilan Negeri Manado

Nomor
Tanggal

: 258.a/KPN.W19-U1/SK.HK1.2.5/1V /2026
: 2 April 2026

Unit Kerja yang Penanggungjawab |Waktu dan Tempat| Bentuk Jangka Waktu
No. Nama Informasi Menyediakan Informasi Informasi Pembuatan Informasi | Penyimpanan/Retensi
yang tersedial™ " aygif Inakif
1 2 3 4 5 6 7 8
A.INFORMASI YANG WAJIB DISEDIAKAN DAN DIUMUMKAN SECARA BERKALA OLEH PENGADILAN NEGERI MANADO
1.Informasi Profil dan Pelayanan Dasar Pengadilan
1.a | Profil Pengadilan
Tugas dan fungsi dan yuridiksi pengadilan Sub Bagian Kepagawaian | Kasub Bagian| Januari2026/ PN | Softcopy 5 Tahun
Organisasi dan Tatalaksana | Kepagawaian,Organisa | Manado dan
si dan Tatalaksana hardcopy (terupdate)
Struktur Organisasi Pengadilan Sub Bagian Kepagawaian | Kasub Bagian Januari  2026/PN | Softcopy 1 tahun
Organisasi dan Tatalaksana | Kepagawaian,Organisa | Manado dan (terupdate)
si dan Tatalaksana hardcopy
Alamat,Telepon,Fax,dan  Situs Resmi Sub Bagian Kasub Bagian Januari  2026/PN | Softcopy
Pengadilan Perencanaan Teknologi Perencanaan _ Manado dan
Informasi dan Pelaporan | Teknologi Informasi hardcopy
dan Pelaporan
Profil Singkat Pimpinan Pengadilan Sub Bagian Kepagawaian | Kasub Bagian Januari2026/P Softcopy 1 tahun
Organisasi dan Tatalaksana | Kepagawaian,Organisa | N Manado dan (terupdate
si dan Tatalaksana hardcopy
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Daftar Nama Pejabat dan Hakim di Sub Bagian Kepagawaian | Kasub Bagian | Januari  2026/PN | Softcopy 1 tahun
Pengadilan Organisasi dan Tatalaksana Kepagawaian, Organisa | Manado dan terupdate
si dan Tatalaksana hardcopy
Lembar Pengumuman LHKPN dari KPK | Sub Bagian Kepagawaian | Kasub Bagian | Januari  2026/PN | Softcopy 1 tahun
tahun 2026 Organisasi dan Tatalaksana Kepagawaian,Organisa | Manado dan terupdate
si dan Tatalaksana hardcopy
1b | Prosedur beracara untuk setiap perkara Kepaniteraan Pidana Panitera Muda Januari2026/PN Softcopy 1
dan Perdata Pidana dan Perdata Manado dan tahun
hardcopy (terupdate)
1.c Biaya terkait proses penyelesaian perkara serta Kepaniteraan Perdata Panitera Muda Perdata |Januari  2026/PN | Softcopy 1 tahun
seluruh biaya hak-hak kepaniteraan lain sesuai Manado dan (terupdate)
dengan kewenangan,tugas dan kewajiban hardcopy
pengadilan
1.d | Agenda Sidang Panitera Pengganti Panitera Januari 2026/PN | Softcopy 1
Manado dan tahun
hardcopy (terupdate)
2.Informasi berkaitan dengan Hak Masyarakat
2.a | Hak para pihak yang berhubungan dengan | Kepaniteraan Hukum Panitera Muda Hukum | Januari  2026/PN | Softcopy 1 tahun
peradilan seperti hak mendapat bantuan Manado dan (terupdate)
hokum,ha katas pembebasan biaya perkara hardcopy
serta hak-hak pokok dalam proses persidangan
2.b | Tatacara Pengaduan dugaan pelanggaran Kepaniteraan Hukum Panitera Muda Hukum | Januari  2026/PN | Softcopy 1 tahun
yang dilakukan Hakim dan Aparatur Manado dan (terupdate)
pengadilan secara manual maupun hardcopy
elektronik
2.¢ | Hak pelapor dugaan pelanggaran hakim Kepaniteraan Hukum Panitera Muda Hukum | Januari  2026/PN | Softcopy 1 tahun
dan aparatur pengadilan Manado dan (terupdate)
hardcopy
2 d | Tata cara memperoleh pelayanan informasi, | Kepaniteraan Hukum Panitera Muda Hukum | Januari 2026/ PN | Softcopy 1 tahun
tata cara mengajukan keberatan terhadap Manado dan (terupdate
pelayanan informasi,serta nama dan nomor hardcopy )

kontak layanan informas
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2.e | Hak pemohon informasi dalam Kepaniteraan Hukum Panitera Muda Hukum | Januari 2026/ PN | Softcopy 1 tahun
pelayanan informasi Manado dan (terupdate)
hardcopy
2.f | Biaya memperoleh salinan informasi Kepaniteraan Hukum Panitera Muda Hukum | Januari  2026/PN | Softcopy 1 tahun
Manado dan (terupdate)
hardcopy
3.Informasi Program Kerja kegiatan,Keuangan dan Kinerja Pengadilan
3 g | Ringkasan informasi tentang program dan Sub Bagian Perencanaan | Kasub Bagian Januari 2026/ PN Softcopy 1 tahun
" | kegiatan yang dijalankan pengadilan Teknologi Informasidan | Perencanaan Teknologil Manado dan (terupdate)
Pelaporan Informasi dan Pelaporan hardcopy
Sub Bagian Umum dan|Kasub Bagian
Keuangan Umum
dan Keuangan
3.p | Ringaksan laporan akuntabilitas kinerja Sub Bagian |Kasuh Bagian | Januari  2026/PN | Softcopy 1 tahun
instansi pemerintah (LAKIP) Perencanaan Teknologi | Perencanaan Teknologi| Manado dan (terupdate)
Informasi dan Pelaporan | Informasi dan Pelapora hardcopy
n
3.c | Ringkasan laporan keuangan
Rencana dan laporan realisasi anggaran Sub Bagian Umum dan| Kasub Umum| Januari 2026/ PN | Softcopy 1  tahun
Keuangan Bagian dan Manado dan (terupdate)
Keuangan hardcopy
Neraca laporan arus kas dan catatan keuangan Sub Bagian Umum dan| Kasub Bagian Umum | Januari2026/ PN | Softcopy 1 tahun
Keuangan dan Keuangan Manado dan (terupdate)
hardcopy
3.d | Ringkasan daftar asset dan inventaris Sub Bagian Umum dan | Kasub Umum | Januari 2026/ PN Softcopy 1 tahun
Keuangan Bagian dan Manado dan (terupdate
Keuangan hardcopy
3.e | Informasitentang pengadaan barang dan jasa| Sub Bagian Perencanaan | Kasub Bagian Januari2026/ PN | Softcopy 1 tahun
sesuai dengan ketentuan perudang- Teknologi Informasi dan | Perencanaan Teknologi | Manado dan (terupdate
undangan Pelaporan Informasi dan Pelaporan hardcopy
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4.Informasi Laporan Akses Informasi

Jumlah permohonan informasi yang diterima | Kepaniteraan Hukum Panitera Muda Hukum | Januari 2026/ PN Softcopy 1 tahun
Manado dan (terupdate
hardcopy
Waktu yang diperlukan dalam Kepaniteraan Hukum Panitera Muda Hukum | Januari 2026/ PN | Softcopy 1 tahun
memenuhi setiap permohonan Manado dan terupdate
informasi hardcopy
Jumlah  permohonan informasi yang | Kepaniteraan Hukum Panitera Muda Hukum | Januari 2026/ PN | Softcopy 1 tahun
dikabulkan baik sebagian atau permohnan Manado dan (terupdate)
yang ditolak hardcopy
Alasan penolakan permohonan informasi Kepaniteraan Hukum Panitera Muda Hukum | Januari  2026/PN | Softcopy 1 tahun
Manado dan (terupdate)
hardcopy
5.Informasi Peringatan dini dan Evakuasi
Informasi tentang prosedur peringatan dini dan | Sub Bagian Kasub Bagian| Januari  2026/PN | Softcopy 1  tahun
prosedur evakuasi keadaan darurat Perencanaan Teknologi Perencanaan _ Manado dan terupdate
Informasi dan Pelaporan | Teknologi Informasi dan hardcopy
Pelaporan
B.INFORMASI YANG WAJIB DIUMUMKAN SECARA SERTA MERTA
1. | Informasi rencana pemeliharaan dan atau Sub Bagian Umum dan| Kasub Umum | Januari  2026/PN | Softcopy 1 tahun
gangguan sarana dan prasarana unilitas publig Keuangan Bagian dan Manado dan (terupdate
Keuangan hardcopy
2. | Informasi gangguan keamanan yang Sub Bagian Umum dan | Kasub Umum | Januari 2026/ PN | Softcopy 1 tahun
sedang terjadi Keuangan Bagian dan Manado dan (terupdate)
Keuangan hardcopy
3 | Informasi tentang persebaran dan sumber | Sub Bagian Kasub Bagian Januari  2026/PN | Softcopy 1 tahun
penyakit berpotensi menular Perencanaan Teknologi Perencanaan ) Manado dan (terupdate)
Informasi dan Pelaporan Teknologi Informasi dan hardcopy

Pelaporan

C.INFORMASI

YANG WAJIB DIUMUMKAN SECARA SERTA MERTA

1. Umum
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hakim atau aparatur pengadilan yang telah
diketahui publio

Informasi lengkap termasuk dalam kategori | Kepaniteraan Hukum Panitera Muda Hukum | Januari  2026/PN | Softcopy 1 tahun
informasi yang waijib diumumkan secara Manado dan (terupdate
berkala oleh pengadilan hardcopy
Informasi tentang perkara
Informasi dalam register perkara Kepaniteraan Pidana Panitera Muda Softcopy 1 tahun
dan Perdata Pidana dan Perdata dan (terupdate)
hardcopy
Data statistic perkara antara lain jumlah dan Kepaniteraan Pidana Panitera Muda Januari 2026/ PN | Softcopy 1 tahun
jenis perkara dan Perdata Pidana dan Perdata Manado dan (terupdate)
hardcopy
Tahapan suatu perkara  dalam proses| Kepaniteraan Pidana Panitera Muda Januari 2026/ PN | Softcopy 1 tahun
penanganan perkara dan Perdata Pidana dan Perdata Manado dan (terupdate)
hardcopy
Laporan penggunaan biaya perkara Kepaniteraan Perdata Panitera Muda Perdata | Januari  2026/PN | Softcopy 1 tahun
Manado dan (terupdate)
hardcopy
Seluruh putusan dan penetapan | Kepaniteraan Pidana Panitera Muda Januari  2026/PN | Softcopy 1 tahun
pengadilan baik yang telah maupun belum | dan Perdata Pidana dan Perdata Manado dan (terupdate)
berkekuatan hokum tetap hardcopy
Naskah cetak dari putusan/penetapan | Kepaniteraan  Pidana | Panitera Muda Januari 2026/ PN | Softcopy 1 tahun
pengadilan tidak dapat diberikan apabila sudah | Perdata dan Hukum Pidana, Perdata dan Manado dan (terupdate)
tersedia dalam SIPP Hukum hardcopy
Informasi tentang Pengawasan dan Kedisiplinan
Jumlah, jenis dan gambaran ymum Kepaniteraan Hukum Panitera Muda Hukum | Januari  2026/PN | Softcopy 1 tahun
pelanggaran yang ditemukan pengawas Manado dan (terupdate)
atau hardcopy
yang dilaporkan oleh masyarakat serta tindak
lanjutnya
Langkah yang tengah dilakukan Kepaniteraan Hukum Panitera Muda Hukum |Januari  2026/PN | Softcopy 1 tahun
pengadilan dalam pemeriksaan dugaan Manado dan (terupdate)
yang dilakukan hardcopy
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Jumlah hakim atau aparatur pengadilan yang| Sub Bagian Kepagawaian| Kasub Bagian | Januari2026/PN Softcopy 1 tahun
dijatuhi hukuman disiplin beserta jenis Organisasi dan Tatalaksana| Kepagawaian,Organisa | Manado dan (terupdate)
pelanggaran hukuman disiplin yang dijatuhkan si dan Tatalaksana hardcopy
Inisial nama dan unit/satuan kerja hakim atau Sub Bagian Kasub Bagian | Januari  2026/PN
aparatur pengadilan yang dijatuhi hukuman |Kepagawaian, Organisasi | Kepagawaian, Organisa | Manado
disiplin,jenis pelanggaran dan bentuk dan Tatalaksana si dan Tatalaksana
hukuman disiplin yang dijatuhkan
Informasi tentang Peraturan,Kebijakan dan Hasil Penelitian
Peraturan Mahakamah Agung,keputusan | Sub Bagian Kepagawaian| Kasub Bagian | Januari  2026/PN | Softcopy 1 tahun
Ketua Mahkamah Agung,Keputusan Wakil Organisasi dan Tatalaksana| Kepagawaian,Organisa | Manado dan (terupdate)
Ketua Mahkamah Agung dan Surat si dan Tatalaksana hardcopy
Edaran Mahkamah Agung yang telah
disahkan atau ditetapkan
Naskah seluuruh peraturan mahkamah Sub Bagian | Kasub Bagian | Januari  2026/PN | Softcopy 1 tahun
Agung Kepagawaian, Organisasi | Kepagawaian, Organisa | Manado dan (terupdate)
geputusan Wakil Ketua Mahkamah Agung |dan Tatalaksana si dan Tatalaksana hardcopy
an
Surat Edaran Mahkamah Agung yang telah
disahkan atau ditetapkan yang mengikat dan
berdampak penting bagi publik
Pertimbangan atau Nasihat hukum yang | Kepaniteraan Panitera Januari  2026/PN | Softcopy 1 tahun
diberikan mahkamah Agung sesuai dengan Manado dan (terupdate)
kewenangan dalam peraturan hardcopy
perudang- undangan
Rencana strategis dan rencana kerja Sub Bagian Kasub Bagian | Januari2026/ PN | Softcopy 1 tahun
pengadilan Kepagawaian, Organisasi | Kepagawaian,Organisa | Manado dan (terupdate)
dan Tatalaksana si dan Tatalaksana hardcopy
Daftar hasil penelitian yang dilakukan Sub Bagian Kepagawaian | Kasub Bagian | Januari 2026/ PN | Softcopy 1 tahun
Organisasi dan Tatalaksana| Kepagawaian,Organisa | Manado dan (terupdate)
si dan Tatalaksana hardcopy
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Informasi dan kebijakan yang disampaikan oleh | Sub Bagian Kepagawaian | Kasub Bagian | Januari  2026/PN 1 -ta hun
pejabat pengadilan dalam pertemuan yang |Organisasi dan Tatalaksana | Kepagawaian,Organisa | Manado (terupdate
terbuka untuk umum si dan Tatalaksana
Informasi tentang Organisasi,Administrasi,Kepegawaian dan Keuangan
Pedoman pengelolaan organisasi,administrasi| Sub Bagian Kepagawaian| Kasub Bagian |Januari  2026/PN | Softcopy 1  tahun
personil dan kauangan pengadilan Organisasi dan Tatalaksana | Kepagawaian,Organisa | Manado dan (terupdate
si dan Tatalaksana hardcopy
K
Sub Bagian Umum dan ngyabn dan Umum
Keuangan Keuangan
Standa( dan maklumat pelayanan Sub Bagian Kepagawaian | Kasub Bagian | Januari 2026/PN | Softcopy 1 tahun
pengadilan Organisasi dan Tatalaksana | Kepagawaian,Organisa | Manado dan (terupdate)
si dan Tatalaksana hardcopy
Kasub Bagian Umum
Sub Bagian Umum dan | dan Keuangan
Keuangan
Profil hakim dan aparatur pengadilan yang Sub Bagian Kepagawaian | Kasub Bagian | Januari  2026/PN | Softcopy 1 tahun
meliputi nama, riwayat pekerjaan, posisi, Organisasi dan Tatalaksana | Kepagawaian,Organisa | Manado dan (terupdate)
riwayat pendidikan dan penghargaan yang si dan Tatalaksana hardcopy
diterima
Data statistic kepegawaian yang meliputi Sub Bagian Kepagawaian | Kasub Bagian | Januari  2026/PN | Softcopy 1  tahun
antara lain jumlah komposisi dan sebaran |Organisasi dan Tatalaksana | Kepagawaian,Organisa | Manado dan (terupdate)
hakim dan aparatur pengadilan si dan Tatalaksana hardcopy
Anggaran pengadilan maupun unit Sub Bagian Umum dan | Kasub Bagian Januari  2026/PN | Softcopy 1 tahun
pelaksana teknis serta laporan Keuangan Umum Manado dan (terupdate)
keuangannya dan Keuangan hardcopy
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Surat perjanjian yang dibuat pengadilan Sub Bagian Umum dan| Kasub Bagian Umum | Januari 2026/PN | Softcopy dan| 1 tahun
dengan pihak ketiga berikut dokumen Keuangan dan Keuangan Manado hardcopy (terupdate)
pendukungnya
Surat menyurat pimpinan atau pejabat Sub Bagian Kasub Bagian Januari  2026/PN | Softcopy dan| 1  tahun
Kepagawaian,
pengadilan dalam rangka pelaksanaan tugas|Organisasi dan Tatalaksana | Kepagawaian,Organisas| Manado hardcopy (terupdate)
[
pokok dan fungsi kecuali yang bersifat rahasia dan Tatalaksana
Agenda kerja pimpinan pengadilan Sub Bagian Kasub Bagian | Januari ~ 2026/PN | Softcopy 1 tahun
Kepagawaian, Organisasi | Kepagawaian,Organisa | Manado dan (terupdate)
dan Tatalaksana si dan Tatalaksana hardcopy
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Ditetapkan di Manado
Pada Tanggal 2 April 2026

. . Ditandatanganisecara elektronik
@\¢. KETUAPENGADILAN NEGERI MANADO
{ KELAS 1A

NOVA LOURA SASUBE, S.H., M.H.




